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Handtekening instellen via smartphone 
Microsoft Outlook 

Bij gebruik van standaard Mail-app 

Je kunt je handtekening instellen die automatisch onder de e-mails verschijnt die je vanaf 

je smartphone aanmaakt. Standaard staat hier ‘Verstuurd vanaf mijn iPhone / Samsung / 

etc.’. 

Samsung 

 

 

iPhone 

 

• Open ‘Apps’. 

• Open de app ‘Instellingen’. 

• Kies voor ‘Apps’. 

• Ga in de lijst met apps op zoek naar de 

app ‘E-mail’. 

• Druk op ‘Meer instellingen’. 

• Druk op het e-mailadres van het 

account waarvoor je de opties wilt 

specifiëren. 

• Typ je gewenste handtekening in onder 

de titel ‘Handtekening’. 

• Open de app ‘Instellingen’. 

• Selecteer vervolgens ‘Mail’. 

• Selecteer onderaan de optie 

‘Handtekening’ en typ je gewenste 

handtekening in. Je kan je 

handtekening hier ook plakken, indien 

je het gekopieerd hebt van een 

verzonden item.  

• Schud vervolgens met jouw iPhone 

totdat de melding ‘Herstel kenmerken 

wijzigen’ verschijnt.  

• Druk op de knop ‘Herstel’ 



 

 
  

BestBuro bv . tel. +32 (0)11 76 66 62 . info@bestburo.be . www.bestburo.be 2/2 
 

 

 

Bij gebruik van Outlook-app 

Je kunt je handtekening instellen die automatisch onder de e-mails 

verschijnt die je vanaf de Outlook-app verstuurt. Standaard staat hier 

‘Outlook voor iOS / Android downloaden’. 

• Klik links bovenaan op de drie streepjes onder elkaar (Android)  

of op het huisje (iPhone).  

• Ga vervolgens naar de ‘Instellingen’ door op het tandwiel te klikken. 

• Kies voor ‘Handtekening’ en typ je gewenste handtekening in.  

 

Tips & tricks 

Mocht je hierover nog vragen hebben mag je ons altijd contacteren op het nummer +32 11 

76 66 62 of via e-mail docent@bestburo.be. 

Wil je graag wekelijks een tip of trick ontvangen betreffende Microsoft Office? Schrijf in op 

onze nieuwsbrief http://bestburo.be/nl/tips-en-tricks. 

Auteursrechten van BestBuro 

De content die je gekregen hebt, is door BestBuro met veel enthousiasme en passie voor 

het vak samengesteld. BestBuro stak heel wat tijd en energie in het ontwikkelen hiervan. 

Zij is dan ook de houder van de auteursrechten van deze content. 

Dat betekent dat niets uit deze content mag gekopieerd of verspreid worden. Elk misbruik 

daarvan kan gesanctioneerd worden. 

Het is fijn dat je het nodige respect aan de dag legt voor de inspanningen die BestBuro 

heeft geleverd. 
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